Baden-Wurttemberg

Ulmer Stral3e 34 - 73728 Esslingen
Tel. 0711 - 490652 - 00 « Fax. 0711 - 490652 - 20
esslingen@ingeus.de « www.ingeus.de

Rosensteinstralle 22 - 70191 Stuttgart
Tel. 0711 -99323 -0« Fax. 0711 -99323 - 101
stuttgart@ingeus.de « www.ingeus.de

BahnhofstralBe 21 « 71332 Waiblingen
Tel. 07151 - 25937 - 00 « Fax. 07151 - 25937 - 99
waiblingen@ingeus.de « www.ingeus.de

Bayern

Podeldorfer StralRe 86A « 96052 Bamberg
Tel. 0951 - 9743591 - 0 « Fax. 0951 - 9743591 - 9
bamberg@ingeus.de - www.ingeus.de

BlumenstraBe 3 « 90762 Furth
Tel. 0911 - 951534 - 30
fuerth@ingeus.de « www.ingeus.de

BahnhofstraBe 11 « 90402 Nurnberg
Tel. 0911 -21667 -0
nuernberg@ingeus.de « www.ingeus.de

Auf der Kupferplatte 1 « 91154 Roth
Tel. 09171 - 907497 - 0
roth@ingeus.de « www.ingeus.de

Berlin

Holzhauser StraBe 9 » 13509 Berlin
Tel. 030 - 7262193 - 0 « Fax. 030 - 7262193 - 10
reinickendorf@ingeus.de « www.ingeus.de

Siemensdamm 50 « Bauteil D/Flur 7 « 13629 Berlin
Tel. 030 - 52136006 - 0 » Fax. 030 - 52136006 - 101

spandau@ingeus.de « www.ingeus.de

Rudower Chaussee 12A « 12489 Berlin
Tel. 030 - 565909 - 0 « Fax. 030 - 565909 - 101
berlintk@ingeus.de « www.ingeus.de

Nordrhein-Westfalen

KonigstralRe 64 « 47051 Duisburg
Tel. 0203 - 668875 - 00 « Fax. 0203 - 668875 - 50
duisburg@ingeus.de « www.ingeus.de

Kleine Sandkaul 5« 4.0G « 50667 Kdln
Tel. 0221 - 27738 - 0 « Fax. 0221 - 27738 - 101

koeln@ingeus.de « www.ingeus.de
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Die perfekten
werbungsunterlagen

Forderung Gber AVGS MAT nach 8 45 SGB Il durch
Ihr Jobcenter bzw. lhre Agentur fiir Arbeit moglich.

Fahigkeiten
mpetenzen
hrungen



GRUNDLAGEN

* Individuelle Jobziele klaren

* Vorhandene Bewerbungsunterlagen prufen

* Ggf. Anerkennung von auslandischen Abschlissen

BEWERBUNGSMAPPEN

® Qualifikationen, Fahigkeiten & Kompetenzen
herausarbeiten

Aussagekraftige und ansprechende
Bewerbungsunterlagen erstellen

Zeugnisse und Qualifikationsnachweise
sinnvoll auswahlen

Professionelles Bewerbungsfoto kostenfrei

BEWERBUNGSSCHREIBEN

. * |ndividuelle Motivationen aufdecken
SIE BENOTIGEN ANSPRECHENDE ® Fir den Job relevante Erfolge hervorheben
BEWERBUNGSUNTERLAGEN? &
® Zum Berufsziel passende, individuelle
Bewerbungsschreiben erstellen inkl. Textbausteine

und Musteranschreiben

Unsere Jobcoaches
unterstutzen Sie gerne
bei der individuellen Erstellung
Ihrer Bewerbungsunterlagen.

Sie sind sich unsicher, wie Sie lhre Fahigkeiten
am besten in einem Anschreiben hervorheben?

Sie wollen wissen, wie Sie mit Llcken oder Auszeiten
in lhrem Lebenslauf umgehen sollen?

BEWERBUNGSSTRATEGIE

* Berufszielspezifische Bewerbungsstrategien

® Besonderheiten bei der elektronischen Bewerbung

Mit ,,BeU - Die perfekten Bewerbungsunterlagen” helfen
wir Ihnen Arbeitgeber zu Uberzeugen und die erste Hur-
de im Bewerbungsprozess erfolgreich zu meistern.

* Sinnvolle Nutzung von Social Media

PROGRAMMDAUER

Individuelles Einzelcoaching

10 UE a 45 Minuten, die in der Regel
an 5 Terminen absolviert werden

INHALT

BegrufRung

Aufnahmegesprach

Jobzielklarung

Lebenslauf & Bewerbungsmappe
Personlichkeits- und Kompetenzprofil
Bewerbungsschreiben
Selbstmarketingstrategien im Anschreiben
Bewerbungsunterlagen

Professionelles Bewerbungsfoto




