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SIE BEFINDEN SICH AUF JOBSUCHE?

Sie mochten digitale Bewerbungswege kennenlernen?

Sie mochten lhre Computerkenntnisse auf- und/ oder
ausbauen?

Mit ,,DiWA - Digitale Welten im Arbeitsleben” fuhren wir
Sie in das digitale Zeitalter ein. Zudem helfen wir Ihnen,
die Moglichkeiten der Digitalisiserung fur lhren
beruflichen (Wieder-)Einstieg erfolgreich umzusetzen.

Sie erhalten einen Nachweis
fur lhre Computerkenntnisse und
kénnen diese Bescheinigung
Ihren Bewerbungsunterlagen beilegen.

ENTWICKLUNG DIGITALER FERTIGKEITEN

Dateiverwaltung (u.a. Datei-Management, Dateien
& Ordner organisieren)

Online-Kommunikation (u.a. E-Mails senden &
verwalten, Kalender verwenden)

Textverarbeitung (u.a. Dokument erstellen &
bearbeiten, Dateiformate kennenlernen)

Prasentationen (u.a. Folienlayouts & -design,
grafische Objekte einfligen und bearbeiten)

Tabellenkalkulation (u.a. Produktivitat & Effizienz mit
Arbeitsmappen erh6hen, Tabellen formatieren)

Sensibilisierung:
* Digitalisierung im Alltag und im Beruf
* Welche Kompetenzen sind kunftig gefragt?
* Was ist digitales Denken und wozu?
*  Wieviel Medienkompetenz braucht wer?
® Suchtgefahr und Cyber-Mobbing

BEWERBEN DIGITAL

Orientierung & Perspektivenentwicklung in
der digitalen Welt

Jobcenter.digital & JOBBORSE kennenlernen

Social Media konkret - Jobsuche in der digitalen Welt
Selbstprasentation im Bewerbungsgesprach - analog
& digital

Bewerbungsportale richtig nutzen

PROGRAMMDAUER

WORKSHOP-PROGRAMM
5 Prasenztage 4 UE (a 45 min)/ Tag

Arbeitswelt 4.0, Digitalisierung, Big Data & Co. -
was ist das eigentlich und was hat das mit mir zu
tun?

Vermittlung digitaler Grundkenntnisse nach
international anerkannten Standards

Bewerben 4.0 - was bleibt und was verandert sich?

EINZELCOACHING

insgesamt 4 UE a 45 min
Fit fur den Bewerbungsprozess:
Professionelles Bewerbungsfoto
Perfekte Bewerbungsunterlagen
Professionell vorbereitet ins Jobinterview




